Miejskie Przedszkole nr 39 ,,Stoneczko” w Zielonej Gorze

Przedszkole Miejskie
nr 39

Procedura laczenia grup wiekowych

1. Cele procedury.

7

% stwarzanie optymalnych warunkoéw organizacyjnych,
+« minimalizowanie kosztow utrzymania placowki,
¢ przyjmowanie mozliwie najwickszej liczby dzieci.

2. Definicja przedmiotu procedury.

Laczenie grup wiekowych - to dziatania prowadzone przez dyrektora lub na jego polecenie przez nauczycielke,
polegajace na przyjmowaniu dzieci w réznym wieku do jednej grupy (oddziatu) na state lub okresowo.

3. Kogo dotyczy procedura ?
Do przestrzegania procedury zobowiazane sa nauczycielki i wozne oddziatowe.

4. Obowigzki, odpowiedzialno$¢, upowaznienia o0séb realizujacych zadanie, ktore jest przedmiotem
procedury.

Dyrektor - tworzy listy dzieci przyjetych do grup wg zblizonego wieku (np. grupa I: 3,4-1atki); decyduje o taczeniu
oddziatow podczas roku szkolnego.

Nauczycielki — dostosowuja pracg opiekunczo-wychowawczo-dydaktyczna do wieku wychowankow w grupie; tacza
grupy na polecenie dyrektora;

Pomoce nauczycielek — udzielaja biezacej pomocy nauczycielkom

5. Opis pracy.

5.1. Nauczycielka otwierajaca przedszkole przyjmuje dzieci ze wszystkich grup do momentu otwarcia pozostatych
oddziatow, tj. w godzinach od 6.30 do 8.00, zgodnie z przyjeta tygodniowa organizacja pracy przedszkola.

5.2.1. Nauczycielki, przychodzace w tych godzinach w kolejnosci wynikajacej z siatki czasu pracy, biora dzieci ze

swojej grupy.

5.2. Nauczycielka zamykajgca przedszkole przyjmuje dzieci ze wszystkich grup od momentu zamknigcia pozostatych
oddziatow, w kolejnosci wynikajacej z czasu pracy nauczycieli.

5.3. W okresach niskiej frekwencji dzieci (ferie zimowe, ferie wiosenne, wakacje letnie, okresy przed$wiateczne,
wysoka zachorowalno$¢ dzieci lub nauczycieli, tzw. diugie weekendy) dyrektor moze zleci¢ dorazne taczenie
oddziatow.

5.3.1. W przypadku doraznego podzielenia jednej grupy i wiaczenia dzieci do kilku oddzialéw, wyznaczona
nauczycielka lub pomoc nauczyciela tej grupy sporzadza list¢ dzieci ze wskazaniem, w ktorej grupie
przebywaja i wywiesza ja na drzwiach sali grupy podzielonej — do wiadomosci rodzicow.

5.3.2. W przypadku doraznego podziatu grupy, dzielacy informuje nauczycielke przyjmujaca dzieci o ich liczbie, z
podaniem imion i nazwisk dzieci.

5.3.3. W przypadku doraznie laczonej grupy nauczycielka i pomoc w tej grupie wykazuje wzmozona czujno$¢ i
dbatos¢ o bezpieczenstwo dzieci.

5.4. Nauczycielka egzekwuje od pomocy nauczyciela szczegdlng troske w petnieniu funkcji opiekunczych w grupie

faczone;.

5.5. Grupa taczona nie moze liczy¢ wigcej niz oddzial dzieci (25).

5.6. W sytuacjach, ktére nie zostaly uregulowane niniejsza procedura, decyzje o trybie postgpowania podejmuje
dyrektor przedszkola.




Wykaz dokumentéw wykorzystywanych w trakcie pracy i potwierdzajacych jej wykonanie.

% dzienniki zaje¢ przedszkola,
% wykazy dzieci grup podzielonych doraznie
Tryb dokonywania zmian w procedurze.

Zmian w procedurze dokonuje dyrektor, takze na wniosek rady pedagogicznej oraz w sytuacji zmian aktow
prawnych.

Dyrektor Przedszkola




